
Додаток 2 

до наказу Коледжу інформаційних систем 

і технологій ДВНЗ «КНЕУ ім.В.Гетьмана» 

_____________________2018 р. №_______ 

 

 

 

ЗАТВЕРДЖУЮ: 
 

Директор КІСІТ КНЕУ 

ім. В.Гетьмана 

____________ Н.Ю.Грицак 

«_____» ___________ 2018 р. 
 

ПЛАН-ГРАФІК  
 

ПРОВЕДЕННЯ АТЕСТАЦІЇ ПЕДАГОГІЧНИХ ПРАЦІВНИКІВ 

КОЛЕДЖУ ІНФОРМАЦІЙНИХ СИСТЕМ І ТЕХНОЛОГІЙ 

ДВНЗ «КИЇВСЬКИЙ НАЦІОНАЛЬНИЙ ЕКОНОМІЧНИЙ 

УНІВЕРСИТЕТ імені ВАДИМА ГЕТЬМАНА» 

НА 2018/2019 НАВЧАЛЬНИЙ РІК 
 

№ 

п/п 
Зміст роботи Термін 

Відповідаль

ний 

Відмітка 

про 

виконання 

1. Підготовка проекту наказу «Про створення 

атестаційної комісії та затвердження її 

складу на 2018/2019 навчальний рік». 

До 20.09.2018 
п.2.1. Типового 

положення 

Директор 

коледжу 

 

2. Створення атестаційної комісії в складі: 

голови (керівника навчального закладу або 

заступника директора з НВР ), заступника 

атестаційної комісії, секретаря, членів 

комісії ( члена профспілкового комітету, 

представника методичної служби, голів МО, 

найбільш кваліфікованих і авторитетних 

педагогів); ознайомлення членів 

атестаційної комісії з наказом «Про 

створення атестаційної комісії» під підпис. 

До 20.09.2018 
п.2.1, 2.6. 

Типового 

положення 

Директор 

коледжу 

 

3. Засідання атестаційної комісії № 1 з 

розгляду питань: 

1. Про розподіл функціональних 

обов’язків між членами атестаційної комісії. 

2. Про графік засідань атестаційної 

комісії на 2018/2019 навчальний рік.  

3. Про план-графік проведення атестації 

педагогічних працівників коледжу на 

2018/2019 навчальний рік. 

До 20.09.2018 Голова 

атестаційної 

комісії 

 

4. Оформлення стенду з питань атестації 

педагогічних працівників. 
Вересень 

2018 

Секретар 

атестаційної 

комісії 

 

5. Опрацювання законодавчої, правової та Вересень Голови  



нормативної документації з питань атестації 

педагогічних працівників членами 

атестаційної комісії. 

( Вивчення вимог Типового положення про 

атестацію педагогічних працівників України, 

затвердженого наказом МОН України від 06.10.2010 

№ 930 і зареєстрованого Міністерством юстиції 

України від 14.12.2010 №1255/18550, (із змінами, 

затвердженими наказом Міністерства освіти і науки 

України від 08 серпня 2013 року № 1135), Постанови 

Кабінету Міністрів № 1109 від 23 грудня 2015 року 

«Про затвердження переліку кваліфікаційних 

категорій і педагогічних звань педагогічних 

працівників та порядку їх присвоєння») 

2018 циклових 

комісій 

 

Секретар 

атестаційної 

комісії 

 

Члени 

атестаційної 

комісії 

6. Подання керівника закладу атестаційній 

комісії списків педагогічних працівників, 

які підлягають черговій атестації;  

збір та реєстрація заяв педагогічних 

працівників на позачергову атестацію та 

перенесення строку атестації на один рік; 
подання керівника або педагогічної ради 

закладу на присвоєння (встановлення 

відповідності) педагогічному працівнику 

кваліфікаційної категорії, педагогічного 

звання; подання про зниження 

педагогічному працівникові кваліфікаційної 

категорії  у разі зниження ним рівня 

професійної діяльності. 

До 10.10.2018 
п.3.1.Типового 

положення 

Директор 

коледжу 
 

Секретар 

атестаційної 

комісії 

  

 

7.  Засідання атестаційної комісії № 2:  

1. Про списки педагогічних працівників, 

які підлягають черговій атестації в 

2018/2019 навчальному році, встановлення 

строків проходження ними курсів 

підвищення кваліфікації. 

2. Про заяви на позачергову атестацію 

педагогічних працівників коледжу в 

2018/2019 навчальному році. 

3. Про заяви на перенесення термінів 

атестації педагогічним працівникам 

коледжу в 2018/2019 навчальному році. 

4. Про затвердження графіка засідань 

атестаційної комісії та плана-графіка 

проведення атестації педагогічних 

працівників на 2018/2019 навчальний рік. 

15.10.2018 
п.3.2. Типового 

положення 
 

Члени 

атестаційної 

комісії 

 

 

 

Секретар 

атестаційної 

комісії 

 

8. Підготовка проекту наказу «Про атестацію 

педагогічних працівників коледжу в 

2018/2019 н.р.»; підписання наказу, 

доведення його змісту до членів 

атестаційної комісії та педагогічних 

працівників, що атестуються.  

До 20.10.2018 Секретар 

атестаційної 

комісії 

  

 

9. Підготовка подання атестаційної комісії 

коледжу до атестаційної комісії ІІІ рівня 

щодо розгляду питань: 

 про присвоєння педагогічним 

працівникам коледжу кваліфікаційної 

До 20.10.2018 Директор 

коледжу 
 

Секретар 

атестаційної 

 



категорії «спеціаліст вищої категорії»; 

 про відповідність (невідповідність) 

педагогічних працівників коледжу 

раніше присвоєній кваліфікаційній 

категорії «спеціаліст вищої категорії»; 

 про присвоєння педагогічним 

працівникам коледжу педагогічного 

звання «викладач-методист» («старший 

викладач»); 

 про відповідність (невідповідність) 

педагогічних працівників коледжу 

раніше присвоєному педагогічному 

званню «викладач-методист» 

(«старший викладач»). 

комісії 

 

10. Подання списків педагогічних працівників 

коледжу, які підлягають атестації в 

2018/2019 навчальному році, до атестаційної 

комісії ІІІ рівня. 

До 20.10.2018 Директор 

коледжу 
 

Секретар 

атестаційної 

комісії 

 

11. Засідання атестаційної комісії № 3.  

1. Ознайомлення педагогічних 

працівників коледжу, що атестуються в 

2018/2019 навчальному  році, з планом-

графіком проведення атестації під підпис. 

2. Співбесіда з педагогічними 

працівниками з приводу умов атестації, 

складання індивідуального плану 

підготовки і проходження атестації, графіка 

відкритих занять, позаурочних заходів 

тощо. 

До 20.10.2018 Голова 

атестаційної 

комісії 
 

Секретар 

атестаційної 

комісії 

 

 

12. Закріплення членів атестаційної комісії за 

педагогічними працівниками, що 

атестуються, для надання консультативної 

допомоги у підготовці та проходженні 

атестації. 

До 20.10.2018 Голова 

атестаційної 

комісії 

 

 

 

13. Складання педагогічними працівниками, що 

атестуються, планів індивідуальної 

підготовки і проходження атестації із 

зазначенням дат проведення відкритих 

занять, позанавчальних (виховних) заходів, 

інших заходів, що висвітлюють рівень 

їхньої професійної діяльності  

До 30.10.2018 Секретар 

атестаційної 

комісії  

Голови 

циклових 

комісій 

Педагогічні 

працівники, 

що 

атестуються 

 

14. Відвідування навчальних занять та 

виховних заходів в ході вивчення системи і 

досвіду роботи педагогів, що атестуються  

(згідно з планами індивідуальної підготовки 

педагогічного працівника і проходження 

ним атестації), членами атестаційної комісії  

Листопад 

2018 –  15.03. 

2019 
п.3.3.. Типового 

положення 

Члени 

атестаційної 

комісії 

 

15. Засідання атестаційної комісії № 4 ( за 

потреби). Питання, що розглядаються: 
24.01.2019 Голова 

атестаційної 

 



1. Про хід виконання індивідуального 

плану підготовки і проходження атестації 

педагогічними працівниками коледжу, що 

атестуються в 2018/2019 навчальному році, 

зокрема про проходження ними курсів 

підвищення кваліфікації (стажування). 

 2. Обговорення відкритих занять, 

виховних заходів, інших заходів, що 

висвітлюють професійну діяльність 

педагогічних працівників, які атестуються в 

2018/2019 навчальному році. 

комісії 

 

Члени 

атестаційної 

комісії 

16. Розгляд питання готовності атестаційних 

матеріалів на засіданнях циклових комісій, 

педагогічних радах, виробничих нарадах 

тощо 

Січень-

березень 2019 

Голова 

атестаційної 

комісії 

Секретар 

атестаційної 

комісії  

 

17. Підготовка керівником закладу (головами 

циклових комісій) характеристики 

діяльності педагогічного працівника у 

міжатестаційний період та подання її до 

атестаційної комісії. 

До 01.03.2019 
п.3.4. Типового 

положення 

Директор 

коледжу 

Голови 

циклових 

комісій 

 

18. Засідання атестаційної комісії № 5: 

1. Про хід виконання індивідуального 

плану підготовки і проходження атестації 

педагогічними працівниками коледжу, що 

атестуються в 2018/2019 навчальному році. 

2. Обговорення відкритих занять, 

виховних заходів, інших заходів, що 

висвітлюють професійну діяльність 

педагогічних працівників, які атестуються в 

2018/2019 навчальному році. 

3. Про готовність атестаційних 

документів педагогічних працівників 

коледжу, що атестуються в 2018/2019 

навчальному році  (характеристики 

професійної  діяльності, атестаційні листи). 

05.03.2019 Голова 

атестаційної 

комісії 

 

Секретар 

атестаційної 

комісії 

 

Члени 

атестаційної 

комісії 

 

19. Ознайомлення педагогічних працівників з 

характеристиками ( під підпис) не пізніше 

як за  10 днів до засідання атестаційної 

комісії з прийняття рішення щодо 

присвоєння (відповідності) кваліфікаційних 

категорій та педагогічних звань 

працівникам  коледжу, що атестуються. 

До 07.03.2019 
п.3.4. Типового 

положення (не 

пізніше як за 

десять днів до 

атестації) 

Секретар 

атестаційної 

комісії  

 

 

20. Підготовка атестаційних листів, копій 

свідоцтв, довідок про проходження курсів 

підвищення кваліфікації (стажування), копій 

сертифікатів.  

До 15.03.2019 

 

Секретар 

атестаційної 

комісії 

 

21. Засідання атестаційної комісії № 6 з 

розгляду питання щодо прийняття рішень (в 

межах своєї компетенції): 

1. Розгляд матеріалів з питань атестації 

педагогічних працівників коледжу в 

2018/2019 навчальному році. 

26.03. 2019-

27.03.2019 
п.3.9.. Типового 

положення 

Голова 

атестаційної 

комісії 

 

Секретар 

атестаційної 

 



2. Прийняття рішення ( в межах своєї 

компетенції) про відповідність 

педагогічного працівника займаній посаді, 

присвоєння кваліфікаційної категорії 

(«спеціаліст ІІ категорії», «спеціаліст І 

категорії»), встановлення відповідності 

раніше присвоєній кваліфікаційній категорії 

(«спеціаліст ІІ категорії», «спеціаліст І 

категорії»).   

3. Порушення клопотання перед 

атестаційною комісією III рівня про 

присвоєння кваліфікаційної категорії 

«спеціаліст вищої категорії» (про 

встановлення відповідності раніше 

присвоєній кваліфікаційній категорії 

«спеціаліст вищої категорії») та про 

присвоєння педагогічного звання 

(встановлення відповідності раніше 

присвоєному педагогічному званню). 

комісії  
 

Члени 

атестаційної 

комісії 

22. Підготовка проекту наказу про присвоєння 

кваліфікаційних категорій (відповідність 

раніше присвоєним кваліфікаційним 

категоріям) за рішенням атестаційної комісії 

коледжу (в межах своєї компетенції). 

До 29.03.2019 Голова 

атестаційної 

комісії 
 

Секретар 

атестаційної 

комісії  

 

23. Підготовка та надання матеріалів до 

атестаційної комісії Департаменту освіти і 

науки м.Києва  щодо порушення клопотання 

перед атестаційною комісією III рівня про 

присвоєння (відповідність раніше 

присвоєних) кваліфікаційної категорії 

«спеціаліст вищої категорії» та педагогічних 

звань . 

За окремим 

графіком 

Голова 

атестаційної 

комісії 
 

Секретар 

атестаційної 

комісії  
 

Члени 

атестаційної 

комісії 

 

24. Представлення керівником навчального 

закладу на засіданні атестаційної комісії ІІІ 

рівня педагогічних працівників, які 

атестуються на присвоєння (встановлення 

відповідності раніше присвоєній) 

кваліфікаційної категорії «спеціаліст вищої 

категорії» та присвоєння (встановлення 

відповідності раніше присвоєному) 

педагогічного звання, із зазначенням 

результативності їх роботи в 

міжатестаційний період. 

На засіданні 

атестаційної 

комісії 

департаменту 

науки і освіти 

Голова 

атестаційної 

комісії 

 

 

25. Повідомлення про рішення атестаційної 

комісії атестованому під підпис. 
Одразу після 

засідання 

атестаційної 

комісії 
п.3.10. Типового 

положення 

Голова 

атестаційної 

комісії 
 

Секретар 

атестаційної 

комісії  

 

26. Остаточне оформлення атестаційних листів 

у двох примірниках за визначеною формою, 
У триденний 

строк після 

Голова 

атестаційної 

 



за підсумками засідання атестаційної 

комісії. Вручення під підпис другого 

примірника атестаційного листа 

педагогічному працівнику, що атестується. 

засідання 

атестаційної 

комісії 
п.3.10. Типового 

положення 

комісії 
 

Секретар 

атестаційної 

комісії  

27. Підготовка проекту  наказу за результатами 

атестації «Про підсумки атестації 

педагогічних працівників коледжу» на 

основі рішення атестаційної комісії ІІІ рівня  

В триденний 

строк після 

винесення 

рішення 

атестаційною 

комісією ІІІ 

рівня 

Директор 

коледжу 
 

Секретар 

атестаційної 

комісії  

 

 

28. Підготовка та видання наказу по коледжу 

«Про підсумки атестації педагогічних 

працівників у 2018/2019 навчальному році» 

( в наказі обов’язкове  проведення 

порівняльного аналізу з минулими роками). 

До 30.04. 

2019 

Директор 

коледжу 
 

Секретар 

атестаційної 

комісії  

 

29. Долучення до особових справ працівників, 

що атестувалися, атестаційного листа, 

власної заяви чи подання адміністрації про 

позачергову атестацію, заяви про 

перенесення атестації, копії посвідчення про 

підвищення кваліфікації для подальшого 

зберігання. 

До 30.04. 

2019 

Секретар 

атестаційної 

комісії 

 

30. Аналіз підсумків атестації педагогічних 

кадрів. 
Травень 2019 Секретар 

атестаційної 

комісії  

 

31. Підготовка звітної та статистичної 

документації за підсумками атестації 

поточного навчального року. 

Травень 2019 Секретар 

атестаційної 

комісії 

 

 

 

З планом-графіком проведення атестації ознайомлені: 

 

________________ О.С. Биковець  

«_____» __________ 2018 р. 
 

 

________________ Е.В. Макаруха  

«_____» __________ 2018 р. 

________________ Л.Ж. Вишнівська  

«_____» __________ 2018 р. 
 

 

________________ І.П. Максименко  

«_____» __________ 2018 р. 

________________ О.В. Дуріхіна  

«_____» __________ 2018 р. 
 

 

________________ В.Л. Мінько  

«_____» __________ 2018 р. 

________________ О.Г. Карлюченко 

«_____» __________ 2018 р. 
 

 

________________ О.М. Помазун 

«_____» __________ 2018 р. 

______________ Т.М. Кореліна  

«_____» __________ 2018 р. 
 

 

________________ А.Ю. Сергєєва  

«_____» __________ 2018 р. 



______________ Т.В. Кузьменко  

«_____» __________ 2018 р. 
 

________________ Л.Б. Цибенко  

«_____» __________ 2018 р. 

 


